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Configuración de actividades y recursos en un curso

Se estructura el curso según determinadas necesidades: de ello dependerá qué actividades y recursos irán 
en él. Siempre que desee configurarse actividades y recursos, dentro del(la) pertinente, debe pulsarse el 
icono de engrane (en la parte superior derecha de la página principal), que despliega un menú con opciones 
(figura 5).

Figura 6.1

Editar ajustes
La primera opción es Editar ajustes. Al 
pulsarla se despliega una página de 
actualización del recurso o actividad:

Figura 6.2
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Al desplegar Configuraciones comunes del módulo, hay 
dos opciones:
a. Disponibilidad: Respecto a estudiantes, se de-

cidirá mostrar o no la actividad o el recurso en 
la página del curso.

b. Número ID: Sirve para identificar, si se quiere, 
la actividad o el recurso en el libro de califica-
ciones.

Restringir acceso precisa, una vez desplegado, que se 
pulse Añadir restricción… Las seis categorías se expli-
can por sí. En la parte inferior aparece el botón Can-
celar.

Considérese estos elementos de la primera catego-
ría, llamada General:
1. Expandir todo: Despliega todos los elementos de 

este menú.
2. Nombre: Para identificar a la actividad o el recur-

so.
3. Descripción: El profesor puede detallar la activi-

dad o el recurso.
4. Mostrar descripción en la página del curso: Al marcar 

el recuadro, se mostrará públicamente la des-
cripción escrita.

La segunda categoría es Contenido. Al pulsarlo, el 
profesor puede consignar propiamente el conteni-
do de la actividad o el recurso del que se trate.

Al pulsar Apariencia, aparecen tres recuadros que 
pueden ser marcados para mostrar o no el nombre, 
la descripción y la fecha de la última modificación 
de la página.

Figura 6.3

Figura 6.4
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Al desplegar Finalización de actividad se muestra Seguimiento de finalización, con tres opciones a elegir. Abajo 
está Se espera finalizar en, donde, si se marca Habilitar, demandará el llenado de una fecha específica para la 
finalización de la actividad o el recurso.

En el entendido de que las marcas son palabras clave o tags por las que puede encontrarse el contenido 
principal del recurso al interior de Moodle, si el profesor no cuenta con alguna, Marcas despliega la opción 
Gestionar marcas estándar, que lo lleva a una página-catálogo de marcas para seleccionar. En caso de que sí 
tenga alguna, la opción será escribirla en el recuadro inferior Escribir marcas…

En caso de que el profesor haya previsto competencias, en su rubro homónimo podrá incorporarlas al cur-
so. Podrá decidir, además, en la opción Al completarse la actividad, si no se hace nada, si se anexa evidencia, si 
se manda a revisar o si se completa la competencia.

Roles asignados localmente
La segunda opción es Roles asignados localmente, que despliega la lista de roles, descripciones de roles y usua-
rios con ellos. Al pulsar el nombre de un rol se llega a una página con dos recuadros: quienes sí lo tienen y 
quienes no. En medio están los botones para agregar o quitar los atributos del rol.

Figura 6.5

Permisos
La tercera opción es Permisos, página que consigna capacidades, riesgos, roles con permiso y lo prohibido 
para todos los participantes. Los nombres de estas capacidades los explican de por sí.
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Figura 6.6

El profesor puede elegir a quién o quiénes dar permisos especiales para modificar alumno o alumnos (figura 6.7).

1. Roles con permiso: A 
partir de una lista donde es-
tán todos los roles, se elige 
a cuál o cuáles se permite la 
capacidad en turno.
2. Prohibido: Aquí aplica 
justamente lo anterior, sólo 
que para restricciones.

En Anular rol avanzado, en 
la parte superior de la lista 
de capacidades, puede edi-
tarse todo el patrón de capa-
cidades para un rol elegido.

Figura 6.7
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Comprobar los permisos
La cuarta opción es Comprobar los permisos. Al pulsarlo aparece una página con un grupo de usuarios inscritos 
y uno de potenciales. Al elegir en cualquiera de estos grupos a un usuario, se pulsa Mostrar los permisos de este 
usuario y hace eso que enuncia.

Filtros
La quinta opción es Filtros. Al pulsar-
lo aparece una página con ajustes 
que comprende una columna con el 
nombre del filtro y otra, a configurar, 
donde se activa, desactiva o queda por 
defecto.

Desglose de competencia
La sexta opción es Desglose de competen-
cia. Para revisar dicho desglose, el usua-
rio principal de la plataforma Moodle 
debe construir cada competencia des-
de las funciones de administrador, para 
que así se agreguen éstas en cada acti-
vidad o recurso.

Figura 6.9 Ajustes de Filtros

Figura 6.8
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Desglose de competencia sirve, entonces, para observar cuáles competencias se asignaron a cada actividad o 
recurso. Así el usuario puede ver cuál es el estatus que tiene cada alumno respecto a su desempeño y las com-
petencias asignadas.

1. Seleccionar al alumno para ver su estatus de competencias.
2. Enviar un mensaje directo al estudiante.
3. Muestra la competencia y la valoración que se dio al alumno.
4. Permite filtrar la actividad o el recurso en que se trabaja.

Bitácoras
La séptima opción es Bitácoras. Por 
ellas, el administrador o profesor 
del curso observa toda la actividad 
de los alumnos, ya sea de forma 
grupal o individual. Además, me-
diante filtros específicos, puede 
encontrarse determinada acción 
o comportamiento dentro de una 
actividad o recurso (figura 6.11).

Copia de respaldo
La octava opción es Copia de respaldo. El respaldo guarda la actividad o recurso para que el usuario disponga 
de él ante cualquier eventualidad. Se archiva en el servidor en que se aloja Moodle.

Figura 6.11 Bitácoras.

Figura 6.10 Ajustes de Filtros.
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Al expandir Copia de respaldo, Moodle redirec-
ciona a una página denominada 1. Configuracio-
nes iniciales, que muestra configuraciones gene-
rales de cada actividad o recurso, para incluirlas 
o no en el respaldo que se realizará. Al terminar 
se pulsa Saltar al paso final (que crea el archivo de 
respaldo y redirige a 5. Completo) o Siguiente.

Si se eligió Siguiente, se llega al paso denomi-
nado 2. Configuraciones del esquema. La configu-
ración conformada en el paso 1. Configuraciones 
iniciales se aplicará entonces en una o varios ac-
tividades o recursos que en esta nueva pantalla 
fueron marcados para ser incluidos.

El paso 3. Confirmar y revisar obliga a nombrar 
el archivo de respaldo que se creará, para ubi-
carlo con mayor facilidad. Además permite una 

última revisión de las configuracio-
nes de respaldo incluidas en las acti-
vidades o recursos seleccionados. Si 
todo está conforme a lo deseado, se 
pulsa Realizar respaldo (que es pro-
piamente el paso 4. Realizar respal-
do). Si no, puede recurrirse a Previo.
El paso 5. Completo informa que el 
archivo de respaldo ha sido creado 
exitosamente (figura 6.13). Al pulsar 
Continuar, Moodle envía al usuario 
a una página (la novena opción del 

engrane, Restaurar) que ofrece varias 
opciones a partir del respaldo creado.

Restaurar
La novena opción es Restaurar, y es la continuación del proceso hasta ahora emprendido.

Su página ofrece varias opciones: una es importar un archivo de respaldo para enseguida restaurarlo al 
sistema; las otras tres ofrecen respaldar o descargar actividad o recurso, curso completo y respaldos priva-
dos del usuario, respectivamente (figura 6.14).

Figura 6.12 Pasos 1, 2 y 3.

Figura 6.13 Creación de respaldo finalizada.
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Figura 6.14 Página para restaurar y descargar respaldos.
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