
 



  



 

  



 



Capítulo 2
__________________________

Lista de Asistencia

José Berumen Enríquez

https://doi.org/10.61728/AE24320023

https://doi.org/10.61728/AE24320023


Explorando el aprendizaje digital. Guía de plugins esenciales para Moodle22

Módulo de actividades / Attendance

Introducción

El pensamiento constructivista sostiene que las personas forman sus co-
nocimientos de forma activa en relación con la interacción con el entorno 
y el cual se refuerza cuando en un determinado contexto esos conocimien-
tos son puestos en práctica, pues es a través de experiencias que quien 
aprende interactúa con situaciones que le facilitan construir conocimiento 
haciendo uso de su capacidad creativa (Pineda et al., 2019).

De este principio parte la filosofía de Moodle, pues su punto de par-
tida para su diseñó está en considerar que el aprendizaje cobra relevancia 
cuando se produce algo en beneficio de otra persona (Pineda et al., 2019). 
Por tanto, esta plataforma LMS es un medio educativo para la gestión del 
aprendizaje (Tejeda, 2023), cada vez más utilizada dada la expansión de la 
diversificación de la oferta y modalidades educativas en todo el mundo.

Por otra parte, un plugin es una extensión de software que permite per-
sonalizar la plataforma Moodle añadiendo opciones que multiplican su 
versatilidad (Moreno, 2023) y favorece mayores alternativas para el docen-
te al momento de organizar actividades de aprendizaje al crear a través de 
la plataforma los ambientes propicios para este fin.

El plugin Attendance o lista de asistencia, facilita a los profesores contar 
con un registro de asistencia en la plataforma de Moodle. Este comple-
mento se utiliza en entornos de aprendizaje combinados, donde se precisa 
que los estudiantes vayan a clases y se pueda registrar su concurrencia, y 
que opcionalmente se pueda asignar una nota en función de su récord 
de participación (Marsden, 2023). Además, cuenta con una variedad de 
reportes y la opción para que los estudiantes se tomen lista así mismos 
(Pruneda et al., 2019).

Los estados de registro para el estudiante son: “Presente”, “Ausente”, 
“Tarde” o “Excusado”. Son configurables, pueden incluirse más opciones, 
se agrega como una actividad y luego realiza la configuración correspon-
diente. Los reportes producidos son para toda la clase o de corte indivi-
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dual, si la actividad no está oculta a los estudiantes, ellos mismos pueden 
dar seguimiento a sus registros (Moodle, 2023).

El proceso para agregar el plugin Attendance en el curso, se muestran en 
la figura 1. Primero debe asegurarse que esté activada la edición para poder 
agregar la actividad, después pulse en “Añadir una actividad o recurso”, se 
abrirá una ventana que le mostrará las actividades y recursos disponibles 
en la plataforma de Moodle. En la pestaña de “Actividades” busque “Asis-
tencia o Attendance” y selecciónelo.

Figura 1
Agregar el Plugin Attendance

Nota. Se muestran los pasos para agregar el plugin Attendance desde “Actividades y Recur-
sos”.

Configuración de categorías de asistencia y opciones de 
calificación

Una vez que se seleccionó la actividad de asistencia se puede configurar 
de acuerdo con sus necesidades, los campos que contienen un símbolo 
de admiración en un círculo rojo, son obligatorios. En primer lugar, debe 
asignar un nombre, puede dejar el que está por defecto o bien, agregar el 
nombre que haga referencia al recurso. La descripción es un campo que 
puede omitirse, al menos que desee agregar información importante para 
el conocimiento de los estudiantes, esta se puede mostrar en la página del 
curso, solo debe habilitarla (ver figura 2). 
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En la calificación, se puede configurar el tipo de calificación que se 
asignará, la calificación máxima, la categoría y la calificación aprobato-
ria, estos campos no son obligatorios. Para Configuraciones comunes del 
módulo se pueden configurar la disponibilidad, que consiste en mostrar 
u ocultar la actividad a los estudiantes, así como la selección del modo de 
grupo. Los demás campos se pueden dejar con los datos que contienen 
por defecto.

Figura 2
Añadiendo actividad de Asistencia (Attendance)

Una vez que se configuró la actividad de Asistencia, pulse sobre el icono 
en la sección en donde la ubicó en su curso (ver figura 3). Al abrirla, se 
localizará en la barra de pestañas en la opción “Más” y al abrirse una ven-
tana desplegable, se selecciona la alternativa “Estatus Configurado” (ver 
figura 4). Podrá observar los acrónimos, las descripciones de los estados 
de asistencia, puntos o disponibilidad para automarcaje.
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Figura 3
Añadiendo actividad de Asistencia (Attendance)

Por tanto, hay posibilidad de cambiar tanto los acrónimos como los des-
criptores en las que el usuario desea clasificar las diferentes opciones de 
asistencia al curso (ver figura 4), donde por ejemplo “Ausente” puede mo-
dificarse por “Falta”, o bien “Excusado” por “Falta Justificada”. Al fina-
lizar las modificaciones se debe seleccionar el botón de “Actualizar” y dar 
clic en el cintillo superior en Asistencia (Attendance) (ver figura 5). 

Figura 4
Ingresar a “Estatus Configurado”
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Figura 5
Opciones de estatus configurado

Cabe recordar que si se aborda este plugin es debido a que la asistencia a 
clases incide con el aprendizaje, así como con la convivencia y las expe-
riencias que van fortaleciendo una trayectoria formativa. La asistencia se 
relaciona directamente con el aprendizaje de los estudiantes, así también 
como con la convivencia con sus compañeros y las experiencias que se 
generan en el día a día en la sala de clases y en el colegio. Un alumno con 
un alto porcentaje de asistencia tiene mayores probabilidades de cumplir 
con los objetivos de aprendizaje planteados (Muñoz, 2018), además puede 
ser una fuente de motivación y superación aún en edades tempranas.

Añadir sesiones

Dentro de la actividad de Asistencia, es necesario agregar las sesiones para 
el pase de lista, pulse en “Añadir sesión” (ver figura 6), si se definieron 
grupos previamente se puede elegir crear sesiones para un grupo en espe-
cífico o bien para todos los estudiantes. 
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Figura 6

En la sección de Añadir sesión, se establece una fecha, el horario de la 
sesión, alguna descripción opcional, y que puede ser acompañada de algún 
tipo de imagen, así como activar la casilla de “Crear evento de calendario 
para sesión” (ver figura 7).

Figura 7

Una vez diseñada la sesión, si desea agregar Sesiones múltiples, debe habi-
litar la casilla “Repetir la sesión de arriba como sigue”, enseguida se eligen 
los días de la semana en que es necesario contar con el pase de lista, se in-
dica la frecuencia semanal y la fecha de término que indicará hasta cuando 
la plataforma debe estar repitiendo la actividad (ver figura 8).
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Figura 8
Sesiones múltiples

Finalmente, en la sección Grabación del estudiante, se puede habilitar de 
manera que puedan asignarse su asistencia ellos mismos. Puede configurar 
algunas restricciones como crear una lista de redes especificas separadas 
por comas, lo que permitirá al docente asegurar el registro de la asisten-
cia del alumno por direcciones de red muy particulares. Asimismo, puede 
configurar que se impida que usen el mismo dispositivo para pasarse lista 
varios de ellos. Para concluir, pulse en “Añadir” (ver figura 9).

Figura 9
Grabación del estudiante
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Una vez realizado el proceso, las sesiones aparecen como se muestra en 
la figura 10; como se puede apreciar, del lado izquierdo están las opciones 
para modificar el listado creado, eliminarlo o entrar a ejecutarlo. 

Figura 10
Registro de asistencia

Pase de lista desde la actividad (Attendance)

Como se observa en la figura 10, cuando se requiera hacer pase de lista, 
pulse en el ícono de punta de flecha color azul, que se encuentra en la 
columna de Acciones, una vez que se haya tomado lista, cambia el ícono a 
color verde. También se debe tener en consideración que los encabezados 
de los estados de asistencia son enlaces, por tanto, si ningún estudiante fal-
tó, bastará con seleccionar el encabezado correspondiente para asignar au-
tomáticamente asistencia a todos los integrantes del grupo. Si solo existen 
dos o tres alumnos que faltaron, se puede poner asistencia desde la colum-
na a todos y posteriormente de manera particular, se modifica el estado de 
aquellos estudiantes que faltaron o tienen algún tipo de justificación. En 
este caso hay una columna de observaciones para indicar el motivo tanto 
de la falta como de la posible justificación (ver figura 11).
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Figura 11
Pase de lista

Al terminar el pase de lista seleccione el botón “Guardar y mostrar página 
siguiente”, donde le mostrará la página principal de la Actividad de asis-
tencia (Attendance) y se encuentran los registros de pases de lista creados.

Generación de reportes 

Dentro de la Actividad de Asistencia (Attendance), pulse en la pestaña “Re-
porte”, le mostrará el registro completo del pase de lista de cada uno de 
los estudiantes, en donde específica las asistencias, retrasos, justificaciones 
y ausencias. Asimismo, el número de sesiones ya tomadas, los puntos otor-
gados y el porcentaje de puntos asignados (figura 12). Puede seleccionar 
uno, dos o todos los estudiantes y enviarles un mensaje interno en la mis-
ma plataforma de Moodle.
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Figura 12
Generación de reportes

Si desea descargar la información creada en el reporte, pulse en la pestaña 
Exportar, donde se puede elegir si se exportan todos o solo algunos alum-
nos, si desea seleccionar todas las sesiones o solo las tomadas, así como 
que se incluyan las no tomadas, los comentarios y la descripción de la se-
sión. También se puede seleccionar un periodo en específico. Finalmente, 
en “Formato”, seleccione el formato en el que descargará el reporte, que 
puede ser en Excel, OpenOffice o Texto (figura 13). Luego de los ajustes 
realizados dé clic en el botón “Ok”. 



Explorando el aprendizaje digital. Guía de plugins esenciales para Moodle32

Figura 13
Exportar lista de asistencia

El uso del registro de asistencia en Moodle proporciona una serie de be-
neficios, desde el seguimiento eficiente de la asistencia hasta la mejora de 
la participación y la transparencia en la comunicación. Sin embargo, es 
esencial que su implementación se realice de manera reflexiva, adaptándo-
se a las necesidades específicas de cada curso y respetando las políticas y 
normativas institucionales.
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